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1) Nuova Scrivania Atti

All'interno della Scrivania Atti e stata aggiunta la nuova scheda “Cruscotto atti”, che consente
all’'utente un accesso immediato agli atti da egli stesso creati/modificati o agli atti relativi ai propri

uffici di appartenenza, cosi da poter avere sempre sotto controllo il flusso di lavorazione degli atti
di competenza.

@@ © | Fnanaria veemison P | @ ® © @ PO

italsoft Home

Scrivania At

ws-
Ufficio [ |Limire Q, Cerca a
LinseritiModificati | Ultimi 100 -
Tipo Decumente N, Documents Data & Tipe Organc Oggetts Ufficie Srate Iter Passe Attuale Events
v v I v Ut v T v
DGEN - Document 12195 18/11/2025 PROPOSTA o test correzione TEST Area di test - | Iter Avviato VERIFICA CONTABI & Letto (in ;\(quusizio;
DGEN - Document 39 - 2025 171172025 DETERMINA D test correzions Area di test - | lter Avviato ADODZIONE DETER! L Letto
DGEN - Document: 12194 171172025 PROPOSTA D TSt Correzions Area di test - | lter Concluso GEMERAZIONE DE1 & Lavorato
12193 1711172025 PROPOSTA G PWETENWE ENWENWENWErWE Area di test - | Iter Concluso TRASFORMAZIONE L Lavorato
DGEN - Docurments 38 - 2025 172025 DETERMIMNA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - | lter Avviato VISTO CONTABILE & Letto
DGEN - Document: 12192 17111/2025 PROPOSTA D Test trasformazione allegato memoria Area di test - | lter Concluso GENERAZIONE DET & Lavorato
DGEN - Document: 37 - 2025 14/11/2025 DETERMIMNA D test correzione 4 Area di test - | Iter Concluso PUBBLICAZIONED & L
1219 14/11/2025 PROPOSTA G sfsdfsdfsdfsdf RAGIOMNERIA Iter Concluso TRASMISSIONE AS & Lavorato
DGEN - Document: 36 - 2025 131142025 DETERMINA D Test correzione 13711 Area di test - | Iter Awviato PUBBLICAZIONED L Letto
DGEN - Document 12150 131142025 PROPOSTA D Test correzione 13111 Area di test - | lter Concluso GEMERAZIONE DE1 £ Lavorato
DGEN - Document 35 - 2025 121142025 DETERMINA D test correziene 12/11 trasformazione firmato Area di test - | Iter Awiato ADOZIONE DETER! & Letto
DGEN - Document 12189 1201142025 PROPOSTA D test correziene 12/11 trasformazione firmato Area di test - | lter Concluso GENERAZIONE DE1 & Lavorato
+ B0 o Pagina[1 |di8 » M Visualizzati 1- 12 di 92

La scheda “Cruscotto Atti” permette di accedere alla lista degli atti di interesse per proseguirne la
lavorazione o semplicemente consultarli.

La scheda mostra in elenco anche gli atti per i quali non & stato ancora avviato l'iter di lavorazione.
Si puod accedere al dettaglio dell’atto con doppio click.
La documentazione completa del cruscotto e disponibile al seguente link:

https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:segreteria:cruscotto atti e nuovi campi di ricerca
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2) Miglioria in Ricerca Atti
La ricerca degli atti, accessibile sia direttamente dalla Scrivania Atti che dall’apposita funzione di
menu, & stata implementata con I'aggiunta di ulteriori campi di ricerca relativi allo stato dell’iter:

e Statoiter
e Passo Attuale
e Evento

Tali campi introdotti nella ricerca, saranno inoltre disponibili e selezionabili in fase di elaborazione
di report in formato excel, in aggiunta ai campi gia fruibili in precedenza.

» Ricerca Iter

Pas=o Atuale Q,
Stato Ultimo Evento Q,
Stara lver Q,

3) Campi Segretario e Presidente compilati automaticamente nel verbale

In Gestione Verbale, nei Dati Seduta, vengono proposti di default i soggetti che ricoprono i ruoli di
Segretario e di Presidente, configurabili dai parametri.

Atti del Verbale Pubblicazioni Iter Note (0) I

Dati Principali Titolario e Fascicolazione Dati Seduta
Data Seduta [15/12/2025 e Ora Seduta [13:00
Convocazione |PRIMA v Sessione ORDINARIA v Seduta |PUBBLICA v
Data Invito i Protocollo Ora
N. Adunanza Legislatura

Luogo Seduta
Link Seduta

Segretario 0023 Q, [***Segretario
Presidente 0002 Q, ***Sindaco
Anziano Q,

Segretario Supp. Q

Pag. 3 di 10



A PAL I TALSOFT LETTERA DI AGGIORNAMENTO

4) Migliorata la gestione dei campi data e ora seduta dell’OdG aggiuntivo

Nell’Ordine del Giorno aggiuntivo, la data e I'orario della seduta vengono letti dai Dati Convocazione
dell’OdG principale.

Dati Principali I Titolario e Fascicolazione I Proposte all'ordine del giorno ] Dati Convocazione

E possibile gestire i dati della seduta solo dall'Ordine del Giorno Principale.

< Vai all'Ordine del Giorno.

5) Migliorata la gestione delle proposte in Ordine del Giorno

Aggiunto un controllo che impedisce I'inserimento della stessa proposta in pit Ordini del Giorno non
ancora verbalizzati.

La proposta inserita in un verbale e indicata come “Rinviata” puo essere inserita in un nuovo Ordine
del Giorno.

6) Migliorata la gestione dell’annullamento delle delibere da Manutenzione Atti

Aggiunto un controllo in Manutenzione Atti — Verbali che impedisce la cancellazione delle delibere
se sono presenti verbali creati successivamente.

Il blocco ha lo scopo di evitare la creazione di buchi nella numerazione.

7) Annullamento di un Ordine del Giorno

Da Manutenzione Atti — Ordine del Giorno € possibile annullare un OdG col bottone “Annulla Atto”.

8) Miglioria gestione omissis
Eliminando il barrato all'interno del testo di un atto, il documento non viene piu letto come in
privacy e la versione pdf con gli omissis non viene generata.
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9) Parametrizzazione dell’allegato al passo di iter tramite variabile
All'interno di un passo diiter puo essere impostato come allegato da firmare, nel campo “Testo base
allegato”, non un testo fisso, ma una variabile.

Codice®™ 0001
Descrizione™ RUP - FIRMA ASSENZA CONFLITTO INTERESSI

Organo Q,
Tipologia*® Richiesta v
Sequenza
Assegnazioni Protocollazione Allegati e testi base Contabilita Dati aggiuntivi Trasparenza Azioni da Esito
Richiede PDF Originale | | Richiede PDF Copia |_|
Firma Originale Atto | | Firma Copia Atto ||
Richiede un allegato Firma obbligatoria allegato E%

IVIHENEREl  Scegliere un testo base con la lentina, oppure
scrivere la variabile nel formato:

Atti ti dello allegato | _| Pare
iva gestione modello allegato [ ] ar @{$SEGRVARIABILE}@

Richiede caricamento
Testo base allegato @{$SEGR.RUP}@

Testo Attivo  Attiva solo Descrizione Esito v

La variabile pud contenere una serie di condizioni che determinano quale modello di testo deve
essere proposto al momento della gestione del passo.

10)Generare una copia dell’atto per la revisione del testo
Aggiunta la possibilita di generare una copia per la revisione del testo dell’atto, mantenendo
inalterato il documento originale.

Solo nei passi abilitati, si attiva il Menu Funzioni accanto all'originale dell’atto, che tramite il bottone
“Genera Copia Correzione”, crea una copia in formato docx da modificare.

Gestione lter Atti

Anno 2025
Numere 000000000015 Data Atto  07/11/2025 Tipo PROPOSTA
Organo |DP - DECRETO DEL PRESIDENTE J
Segnatura 0000029-07/11/2025-1-0027-1 1D 000029 I
Data Arrivo |07/11/2025 Ora [17:46:56 Data Fine Sosta Creato da |italsoft
N. Generale Data N. Gen
Dati Principali Trasmissioni del Documento Gestione Imp EESTLTRN EEETG) n
Flenco Alegat 5 April Documento TR . T
Pubblical Nome File
@ - Genera Copia Correzione X
2 — n p =
P_2025000000000015_PARERE_1_docx ALLEGATOESITO v ]
% ‘_ra“ Aggiungere_Eliminare llegato da pubblicaior ALLEGATO_MEMORIA Efm

+ s 0 @ Visualizzati 1-3di3
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I Dati Principali ] Trasmissioni del Documento l Allegati ] Iter ] Gestione Impegni (1) I Gestione Accertamenti _

Elenco Allegati
Pubblical Nome File Descrizione Documento
(] 15 - 2025 docx P_2025000000000015 doox ORIGINALE fad
psc: P - =3
P_2025000000000015_PARERE_1.docx 959020247bbbfIb7553a2563053a0331 docx ALLEGATOESITO e
w L= ) P_2025000000000015.docx P_2025000000000015_CopiaCarreziane.doc COPIA COR
w -] Aggiungere Eliminare allegato da pubbli in i trasparente.c 0 7 ALLEGATO_MEMORIA n)é
+ & 0 & Visualizzati 1 -4 di 4

Dopo le modifiche, il testo puo essere bloccato in pdf dal Menu Funzioni con “Genera PDF Copia
Correzione”

Gestione Iter Ani

Anno 2025
Numero 000000000015 Data Atto |07/11/2025 Tipo PROPOSTA
Organo DP - DECRETO DEL PRESIDENTE e
Segnatura 0000029-07/11/2025-1-0027-1 1D 000029 |
Data Arrivo  107/11/2025 Ora [17:46:56 Data Fine Sosta Creato da italsoft
N. Generale Data N. Gen.

| Dati PFIV’](IDE'\ Trasmissioni del Documento I Al egatl Iter Gestione Impegni (1) Gestione Accertamenti
Elenco Allegati

Pubblicab Nome File Descrizione Documen o
15- 2025 docx P_2025000000000015.docx ORIGINALE A
== - =
P_2025000000000015_PARERE 1.docx 9530202470b5975532256205320331 docx ALLEGATOESITO V] ]
==
[— * 20ESOORCESEES S, CoptaCrreone s copi.con
O I\ Aesiungere. i S=mE £ - ALLEGATO_MEMORIA lg

— Gestione Allegato u |

= Apriil Documento
I Genera PDF Copia Correzione

+ 0 = — Visualizzati 1 -4 di 4

La documentazione per I'attivazione della funzione e accessibile al seguente link:

https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:segreteria:copia correzione

11)Stampa del quadro economico in un atto collegato a un’Opere pubblica

E possibile stampare automaticamente nel testo dell’atto il quadro economico dell'opera collegata
all'atto stesso. La stampa viene gestita tramite una variabile che puo essere inserita in un punto
preciso all'interno del documento.

La documentazione per |'attivazione della funzione € accessibile al seguente link:

https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:segreteria:stampa quadro economico opera

12)Nuovo campo e filtro di ricerca al Riferimento Opera pubblica

Negli atti amministrativi & stato aggiunto il campo Riferimento Opera, che permette di selezionare
I’Opera pubblica collegata alla determina che si sta inserendo.
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......................

Oggetto™

Firmatario Q Q
Responsabile Rrecadimant

Rif. Opera Q,

Consip v
cup Q

Codici Statistici per Bilanci

r Codici Statistici per Bilanci

Descrizione
«r |

]4 ® | # | v OP-Riferimento Opera

®  $ » OP.2020 - Opere esercizio 2020

®  $ » OP.2021 - Opere esercizio 2021

® | g » OP.2022 - Opere esercizio 2022
i- ® | g » OP.2023 - Opere esercizio 2023

® | g » OP.2024 - Opere esercizio 2024
ip ®  $ » OP.2025 - Opere esercizio 2025
8

Gli atti possono essere filtrati in base all’'Opera utilizzando il campo “Rif. Opera” presente nella
Ricerca Generale.

Vai al profilo

Profilo 0

* Filtri di Ricerca Generale

Annc 2025
Tipo Documento
Organo
Servizio

PDEBE

Ufficio proponente
Da Numero A Numero
Da Data 5] A Data )
Oggetto
Atti / Proposte  Estrai entrambi v
énn a]‘l Tuttl
Rif. Opera Q

13)Estrazione iter annullati

Nella Ricerca Generale, sezione Ricerca lIter, si possono filtrare i soli atti per i quali & stato annullato
I'iter almeno una volta.
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Vai al profilo

Profilo 0

* Filtri di Ricerca Generale

Anno 2025
Tipo Documento
Organo

Servizio

HIEEE

LUfficio proponente
Da Numero A Numero
Da Data & A Data [
Oggetto
Atti / Proposte  |Estrai entrambi v

Annullati Tyt w

* Ricerca Iter

Pas=o Attuale
Stato Ultimo Evento

Stato lter

5B 6 E

lter Utilizzato
Resp Richiesta Q,
Ufficio Richiesta Q.

Esito Richiesta Tutti w

Tipologia Tutte ("]

lter  |Solo Annullati +

14)Duplica testo base dell’atto

Aggiunto un parametro che permette di duplicare anche il testo dell’atto e non solo i Dati Principali.
La funzione si attiva dai parametri generali dell’ente e vale per tutte le tipologie di atto.

Con il bottone “Duplica Dati Principali” viene proposta una nuova maschera di inserimento dell’atto,
con i dati principali duplicati; all’’Aggiungi” viene copiato anche il testo dell’atto duplicato.
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a8 vargooug

=
F6-Aggiorna

* Principal

Duplica Dati
Principali

» Componi Atto PDF

b Altre

15)Estensione visibilita degli atti numerati e non pubblicati
E possibile abilitare gli uffici a visualizzare le delibere gia numerate, anche se non ancora firmate né
pubblicate.

L’estensione della visibilita & attivabile dal nuovo parametro legato all’anagrafica degli organi “Atto
visibile da tutti prima della pubblicazione”.

Organi / Tipi Determine

Codice* 3
Descrizione® GIUNTA COMUMNALE

Dati Principali Trasparenza Altri Dati
Parametri Gestione Atti
Tipo Organo GIUNTA  ~ Mecessita Proposta

M.Progressivo (0001 i ]

Apertura automatica Testo Base w
Disabilita Atto PDF ||

Servizi utilizzabili Q W
Registro a,

Disahilita gestione di Impegni e Accertamenti

Genera sempre testo in privacy (]

Abilita gestione liguidazioni ||

Atto visibile da tutti prima della pubblicazione

16) Migliorie nella gestione del Verbale
In Gestione Verbali, la selezione dell’Ordine del Giorno da lavorare & stata spostata nella scheda
“Dati Principali”.
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FEFOLD COMANY
o UR CORmpan

Dati Principali

Ordine del giorno:

Nella scheda “Gestione Presenze”, la sincronizzazione avviene al momento dell’Aggiorna, anche se
non sono state modificate in precedenza.

N

Dalla scheda “Atti del Verbale” e possibile impostare I'lmmediata Esecutivita dopo la numerazione
delle delibere, senza necessita di entrare nel dettaglio del singolo atto.

[ Dati Principali ] Titolario e Fascicolazione ] Omissis (0) ] Dati Seduta I Atti del Verbale I Pubblicazioni ] Iter I Note (0)

Ultima Delibera approvata Data Termine Seduta Bl Ora Termine Seduta

Elenco Atti Verbale

Ord. ¢ Proposta Organo Data Oggetto Assessore Stato Seduta Note Delibera Imm. Esec
1 4 G 03/02/2023 TEST PROPOSTA 3 Approvata v 1 L
2 2756 G 25/11/2020 PROPOSTA DI GIUNTA DA TRASFORMARE

Approvata v 2 L

La documentazione completa della nuova gestione del Verbale € disponibile al seguente link:

https://wiki.nuvolaitalsoft.it/doku.php?id=guide:segreteria:gestione verbale delibere
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